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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 2025.02.17.01
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 00002.20250206/0001-08

A(O) Prefeitura Municipal de Caririacu, por intermédio do seu Agente de Contratacao,
torna publico para conhecimento dos interessados que na data, hordrio e local indicados
fara realizar Dispensa de Licitacdo sem disputa, com critério de julgamento pelo Menor
Preco, Lote, na hipdétese do Art. Art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n? 14.133, de 12 de
abril de 2021, Lei Complementar n? 123, de 2006 e demais exigéncias previstas neste
aviso de dispensa eletronica e seus Anexos. Obs.: O Agente de Contratacdao e equipe de
apoio nomeados através da portaria de N.2 015/2025, de 02 de Janeiro de 2025, se
responsabilizaram apenas pelos atos de conducao do certame apds publicacdao do edital e
seus anexos, estando todos os membros da comissao isentos de qualquer ato que fuga da
sua competéncia, seja este praticado anteriormente a publicacao deste edital ou
posteriormente ao ato de homologacao do certame.

DADOS DA SESSAO PUBLICA

Data da sessao de julgamento das propostas:

20 de fevereiro de 2025

Link:
http://precodereferencia.m2atecnologia.com.br/usuario/login/certame/a96595e6-03a8-
44a4-80b9-cf325cd8686e/

Horario de julgamento das propostas:

15:00 Hs

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacao por dispensa de licitacdo, conforme condicdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratacao Direta e seus anexos.

1.2. A contratacao serd dividida em Lote, conforme tabela constante abaixo.

LOTE UNICO
ITEM DESCRI(;AO QTD UND
Servigos de digitalizagdo, organizagdo, indexagdo e armazenamento de documentos
1 fisicos em meio eletrénico, visando a modernizagdo, preservagcao, seguranca e 12.0 Més

agilidade no acesso as informagdes institucionais, conforme as diretrizes
estabelecidas pela Lei n® 14.133/2021 e regulamentagdes correlatas
Especificacdo: ESPECIFICACAO DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS: Os servicos de digitalizacdo, organizacdo, indexacdo e
armazenamento de documentos serdo realizados em conformidade com as normas legais e padrées técnicos de qualidade,
seguranca e confidencialidade, atendendo plenamente as necessidades administrativas da Prefeitura Municipal de Caririagu -
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Ceara. As atividades compreenderao as seguintes etapas: 1. Andlise e Planejamento ¢ Levantamento Inicial: Identificacdo e
organizagao dos documentos fisicos, considerando tipos, volumes e condicdes, para definir o fluxo de trabalho e os procedimentos
necessarios. 2. Preparagdo dos Documentos * Higienizagdo e Organizacdo: oRemogdo de pd e impurezas a seco, utilizando
trinchas, escovas macias, pincéis e flanelas de algoddo. o Retirada de corpos estranhos (grampos, clipes, insetos, etc.) que
possam deteriorar os documentos. Caso haja fita adesiva em alguma folha, avaliar sua finalidade e digitalizar somente apds a
reproducao do original por fotocépia. * Adequacédo Fisica: o Desencadernacao, remocdo de grampos e verificacdo de paginas
dobradas, amassadas ou rasgadas. o Agrupamento e sele¢do das pecas para digitalizagdo, com armazenamento provisério em
local fisico adequado e previamente preparado. 3. Digitalizagéo * Conversdo dos Documentos: o Realizagao da
digitalizagao “capa a capa” (sem separagao por pegas processuais) por meio de equipamentos e softwares apropriados, garantindo
a legibilidade e a integridade das informacdes. ¢ Configuragdo e Processamento: o Definigéo dos parametros de
digitalizagdo (tipo de cor - bitonal, escala de cinza ou colorido -, contraste, resolugao, supressdo de fundo, etc.) e insercéo dos
lotes para leitura pelo scanner. o Tratamento das imagens com ajustes (como corregao vertical e eliminagéo de sujeiras) e
aplicacao de filtros (contraste e clareamento) para assegurar a fidelidade ao documento original. A contratada devera reprocessar
as digitalizagdes quantas vezes forem necessdrias, sem acréscimo no quantitativo didrio, e utilizar software especifico para
eliminar ou suprimir fundos em folhas recicladas. * Exportagdo: o Conversao dos arquivos digitalizados para os
formatos PDF (inclusive PDF pesquisavel, quando aplicdvel) e JPEG, atendendo as orientagdes do Tribunal de Contas do Estado do
Ceard. 4.Indexacao * Categorizagcao e Metadados: oClassificacdo dos documentos com base em critérios previamente
estabelecidos, utilizando metadados que facilitem a localizacdo e o gerenciamento eletrénico. 5. Armazenamento Eletrénico ¢
Seguranca e Acesso: 0 Armazenamento seguro dos arquivos digitais em repositérios apropriados, com backup
automatico e acesso controlado, em conformidade com as politicas de seguranca da informacdo. 6. Treinamento e Suporte *
Capacitagdo: o Treinamento dos servidores municipais para o uso correto do sistema de gestdo eletrénica de
documentos. ¢ Assisténcia Técnica: o Suporte técnico durante a implantacdo e no periodo pés-implementacdo dos
servigos. 7. Entrega e Homologacao * Validagao Final: o Apresentagao dos arquivos digitalizados e dos relatérios de execugao
para conferéncia e homologagdo pela administracdo municipal. ROL DE DOCUMENTOS A SEREM DIGITALIZADOS 1.
Documentos contdbeis e comprovantes de receitas e despesas; 2. Leis, decretos, resolugdes, portarias,
requerimentos, memorandos, projetos de lei e pareceres; 3. Notas técnicas e informativas; 4. Atas de sessOes, audiéncias e
conferéncias; 5. Votos e relatérios; 6. Processos licitatérios; 7. Contratos e aditivos; 8. Fichas de controle
de almoxarifado; 9. Fichas de controle patrimonial; 10. Fichas de controle de veiculos; 11. Contas de gestdo (no formato
recebido pelo TCE/CE); 12. Relatério de Gestdo Fiscal (RGF), com a devida criptografia, conforme exigido pelo TCE/CE; 13.
Regimento Interno; 14. Lei Organica do Municipio; 15.Fichas de pessoal e demais atos relacionados a gestao de
recursos humanos. EQUIPAMENTOS E ESTRUTURA A responsabilidade pela disponibilizagdo dos equipamentos e da equipe é do
contratado, que devera fornecer, no minimo: * Infraestrutura Tecnoldgica: o Computadores de Ultima geracdo, equipados com
gravadora de CD/DVD ROM e/ou PEN DRIVE; o Scanners digitais de alta capacidade. ¢ Midia de Armazenamento: o Geragdo

de arquivos em CD/DVD ROM ou PEN DRIVE devidamente identificados. < Software: o Sistema pesquisavel, a
disposicao do contratante, com ferramenta de controle de pastas que possibilite a separagdo e a contagem das imagens
digitalizadas. * Equipe: o Profissionais treinados e identificados com a logomarca da empresa. Logistica: o

Execucdo dos servicos na sede da Prefeitura Municipal de Caririacu - Ceard, em dias Uteis, arcando o contratado com
todas as despesas de pessoal (saldrios, deslocamento, alimentagdo, encargos sociais e trabalhistas) e manutencdo dos
equipamentos. ¢ Controle e Certificagao: o Registro e computacado dos servicos realizados por meio de sistema préprio, com
relatério mensal certificado por um servidor designado pela Prefeitura. « Integragdo Remota: o Sincronizagdo com
servidor remoto, com acesso via site. CARACTERIZACAO E NECESSIDADE DOS SERVICOS - Importancia e Finalidade: o

A digitalizacao dos documentos publicos - tanto os arquivados quanto os gerados durante o exercicio - é essencial para
atender processos e diligéncias da Prefeitura, bem como as demandas de érgdos de fiscalizagdo e controle, como o Tribunal de
Contas e o Ministério Publico. ¢ Transmissao de Informacgdes: o A informatizagdo dos documentos, via SIM -
Sistema de Informagdes Municipais -, assegura a guarda cautelosa de documentos contdbeis, licitatérios e demais atos
administrativos, permitindo que sejam disponibilizados a qualquer tempo, conforme solicitagdo do TCE/CE. * Beneficios
Tecnolégicos: o A tecnologia empregada possibilita ndo s6 a compactagcao e a reducdo do espago de armazenamento, mas
também uma melhor catalogacdo dos documentos, organizando as informagdes por assunto, objeto, nimero e pasta, o que otimiza
0s processos de busca e identificagdo.

1.2.1. Havendo mais de um Lote faculta-se ao fornecedor a participacao em
quantos forem de seu interesse.
1.3. O critério de julgamento adotado serd o Menor Preco por Lote, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratacao Direta e seus Anexos quanto as
especificacdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA CONTRATACAO DIRETA

2.1. A participacao na presente dispensa eletrbnica se darda mediante Sistema de
Dispensa Eletronica, disponivel no endereco eletrénico
http://precodereferencia.m2atecnologia.com.br/usuario/login/certame/a96595e6-03a8-
44a4-80b9-cf325cd8686e/.

2.1.1. Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos para

cadastro no link http://precodereferencia.m2atecnologia.com.br/usuario/login/certame/
296595e6-03a8-44a4-80b9-cf325cd8686e/, para acesso ao sistema e operacionalizagao.
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2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao
provedor do Sistema ou ao 6rgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao
autorizados.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. que nao atendam as condicdes deste Aviso de Contratacao Direta e
seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com
poderes expressos para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a contratacdao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracao do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital com direito a voto, responsdavel técnico ou subcontratado, quando a contratacao
versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

d) aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcao na licitacao ou atue na fiscalizacao ou na gestao
do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de
trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condicées analogas as de escravo ou
por contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econémico;

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue
em substituicao a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do
fornecedor;

2.2.4. organizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicdo (Acérddo n2 746/2014-TCU-Plenério).

2.3. Sera permitida a participacao de cooperativas, desde que apresentem
demonstrativo de atuacao em regime cooperado, com reparticao de receitas e despesas
entre os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n? 14.133/21 e desde que pela natureza
do servico ou pelo modo como é usualmente executado no mercado em geral, nao
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necessite de subordinacdo juridica entre o obreiro e o contratado, bem como de
pessoalidade e habitualidade.

2.3.1. Em sendo permitida a participacao de cooperativas, serao estendidas a
elas os beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando
elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n? 11.488, de 15 de junho de 2007.

3. INGRESSO NA CONTRATACAO DIRETA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na contratacao direta se dara com o cadastramento
de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacao direta,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta
com a descricao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até
a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também deverad conter declaracao de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o
preco, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na prestacao dos servicos;

3.4.1. Os precos ofertados na proposta inicial, serao de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, nao |he assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

3.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
Projeto Basico ou Projeto Executivo, assumindo o proponente o compromisso de executar
0S servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores poderao retira-la,
substitui-la ou modificé-la, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura do
procedimento.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar
“sim” ou “nao” em campo proéprio do sistema eletrénico, as seguintes declaracoes:
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3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49;

3.9.3. que esta ciente e concorda com as condicées contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas
no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n®
8.213/91.

3.9.6. que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao.

4. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

4.1. Na data e hordario indicado para abertura e julgamento da contratacdo direta,
serd verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacao do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a
contratacao.

4.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracao, podera haver a negociacao de condicdes mais vantajosas.

4.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel
ao estimado pela Administracao.

4.2.2. A negociacdo poderd ser feita com os demais fornecedores
classificados, respeitada a ordem de classificacao, quando o primeiro colocado, mesmo
ap6s a negociacdo, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do
preco maximo definido para a contratacao.

4.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacao, o resultado sera registrado
na ata do procedimento da contratacao direta.

4.3. Estando o preco compativel, serd solicitado, se necessario, documentos
complementares.

4.4. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

4.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

4.5.1. contiver vicios insanaveis;

4.5.2. nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso
OU em seus anexos;

4.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco
maximo definido para a contratacao;

4.5.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;
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4.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

4.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui Ou pPossuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
precos que:

4.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda
gue o ato convocatério da dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto
guando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio fornecedor, para
0S quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao;

4.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam
inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como
leis, medidas provisdrias e convencoes coletivas de trabalho vigentes.

4.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para
que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

4.8. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a
desclassificacdao da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo
indicado pelo sistema, desde que nao haja majoracao do preco.

4.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas
gue nao alterem a substancia das propostas;

4.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a
indicacao de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional,
guando nao cabivel esse regime.

4.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da
area especializada no objeto.

4.10. Se a proposta vencedora for desclassificado, sera examinada a proposta
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

4.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a
nova data e hordrio para a sua continuidade.

4.12. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de
habilitacao, observado o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

5. HABILITACAO
5.1. Os Os licitantes deverao encaminhar, nos termos deste Aviso de Contratacao
Direta, a documentacao relacionada nos itens a sequir, para fins de habilitacao:
5.1.1. Habilitacao Juridica

a) no caso de empresario individual, inscricao no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado
da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada
a verificacao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;
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c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatdrio de seus administradores;

d) inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no
Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacao dos seus administradores;

f) decreto de autorizacao, em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais;

g) Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

5.1.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista

a) prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751,
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

Cc) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

d) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

e) prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

f) prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

g) caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante a
apresentacdo de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

5.1.3. Qualificacdao Econéomico-Financeira
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a) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor;

b) balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e
demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

b.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa
deverao atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

b.2. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo

exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

c) comprovacdo da boa situacao financeira da empresa mediante obtencdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
obtidos pela aplicagao das seguintes férmulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante
c.1. As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a
1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), deverao comprovar capital ou patriménio liquido minimo de 5%.(cinco por
cento) do valor total estimado da contratacao ou do item pertinente.

5.1.4. Qualificacao Técnica
a) Comprovacao de aptiddo compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto desta contratacao, ou com o item pertinente, por meio
da apresentacao de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

a.l. Os atestados deverao referir-se aos bens/servicos fornecidos
no ambito de sua atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente;

a.2. O fornecedor disponibilizard todas as informacdes
necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros
documentos, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foram fornecidos os bens.

b) Declaracao do fornecedor atestando que conhece todas as
informacodes e condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao.

c) Em relacao as fornecedoras cooperativas serd, ainda, exigida a
seguinte documentacao complementar:

c.l. A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos
técnicos exigidos para a contratacdo e que executardao o contrato, com as respectivas
atas de inscricao e a comprovacao de que estao domiciliados na localidade da sede da
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cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei
n. 5.764 de 1971,

c.2. A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte
individual - DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

c.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de
cooperados necessarios a prestacao do servico;

c.4. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107;

c.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes
por parte dos cooperados que executarao o contrato; e

c.6. Os seqguintes documentos para a comprovacao da
regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da
assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a
ata da assembleia; d) editais de convocacdao das trés Uultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato
em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da dispensa;

c.7. A JUltima auditoria contdbil-financeira da cooperativa,
conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764/71 ou uma declaracao, sob as penas da lei, de
gue tal auditoria nao foi exigida pelo érgao fiscalizador.

5.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacao de habilitacdao do
fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condicbes de participagao, especialmente quanto a existéncia de
sancao que impeca a participacao no certame ou a futura contratacao, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a) Registro Cadastral de Fornecedores do(a) Prefeitura Municipal de
Caririacu;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unidao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); (Acérdao n°
1.793/2011 - Plenério);

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php). (Acérdao n° 1.793/2011 -
Plenario);

d) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU.

5.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a
substituicao das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de
Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/);

5.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa
fornecedora e também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sancOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
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improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.
5.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacao do Fornecedor a

existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

5.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos
vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros;

5.2.2.1.2. O fornecedor serd convocado para manifestacdo
previamente a sua desclassificacao.

5.2.3. Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado
inabilitado, por falta de condicao de participacao.

5.3. Caso atendidas as condicdes de participacao, a habilitacao dos fornecedores
sera verificada por meio do Cadastro de Fornecedores, nos documentos por ele
abrangidos.

5.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes
constantes do Cadastro de Fornecedores para que estejam vigentes na data da abertura
da sessao publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacao
atualizada.

5.3.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do
fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes
lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(oes) valida(s).

5.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacao
complementares, necessarios a confirmacao dagueles exigidos neste Aviso de
Contratacao Direta e ja apresentados, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em
formato digital, apds solicitacdao da Administracao, sob pena de inabilitacao.

5.5. Somente haverda a necessidade de comprovacao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver
duvida em relacao a integridade do documento digital.

5.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estard dispensado (a) da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal e (b) da apresentacao do balanco patrimonial e das demonstracdes contabeis
do ultimo exercicio.

5.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessao sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

5.8. Sera inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitacao, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratacao Direta.

5.8.1. Na hipétese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a
habilitacdo, o ¢6érgao ou entidade examinard a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdao de uma proposta que atenda
as especificacdes do objeto e as condicdes de habilitacdo.

5.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagcao, o fornecedor serd
habilitado.
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6. CONTRATACAO

6.1. Ap6s a homologacao e adjudicacao, caso se conclua pela contratacdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

6.2.0 adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da
data de sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacao), sob pena de
decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de
Contratacao Direta.

6.2.1. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgao ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 03 (trés) dias, a contar da data
de seu recebimento.

6.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacao da nota de
empenho ou instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual
periodo, por solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

6.3. O prazo de vigéncia da contratacao prorrogadvel conforme previsdao nos anexos
a este Aviso de Contratacao Direta.

6.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacao das condicdes de habilitacao e contratacao consignadas neste aviso, que
deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

7. SANCOES
7.1. Comete infracao administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das

infracdes previstas no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

7.1.1. dar causa a inexecucao parcial do contrato;

7.1.2. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

7.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

7.1.5. nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

7.1.6. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para
a contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.7. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da
licitacao sem motivo justificado;

7.1.8. apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame
ou prestar declaracao falsa durante a dispensa eletronica ou a execucao do contrato;

7.1.9. fraudar a dispensa eletroénica ou praticar ato fraudulento na execucao
do contrato;

7.1.10. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;
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7.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a
declaracao falsa quanto as condicbes de participacao, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da contratacao direta

7.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

7.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013.

7.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 7.1.1 deste Aviso de Contratacao
Direta, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 7.1.1
a7.1.12;.

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao
Puablica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 7.1.2 a 7.1.7 deste Aviso de Contratacao
Direta, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens 7.1.8 a 7.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposicao da penalidade mais grave;

7.3. Na aplicacao das sancdes serao considerados:

7.3.1. a natureza e a gravidade da infracao cometida;

7.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

7.3.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

7.4. Se a multa aplicada e as indenizacOes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracao ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.

7.5. A aplicacao das sancdes previstas neste Aviso de Contratacao Direta, em
hipétese alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado a Administracao
Publica.

7.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancoes.

7.7. A apuracao e o julgamento das infracbes administrativas, seguirao seu rito
normal na unidade administrativa.
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7.8. O processamento do PAR - Processo de Apuracao de Responsabilidade, nao
interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuracao
da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao Publica resultantes de ato lesivo
cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

7.9. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133, de
2021, e subsidiariamente na Lei n© 9.784, de 1999.

7.10. As sancodes por atos praticados no decorrer da contratacao estao previstas
nos anexos a este Aviso.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1. O procedimento sera divulgado no sitio eletronico oficial do(a) Prefeitura
Municipal de Caririacu e no(s) endereco(s) eletronico(s) https://www.caririacu.ce.gov.br/.

8.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracao podera:

8.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

8.2.2. valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de precos
que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condicdes de habilitacdao exigidas.

8.2.2.1. No <caso do subitem anterior, a contratacao sera
operacionalizada fora deste procedimento.

8.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da

documentacao de habilitacao, conforme o caso.

8.3. As providéncias dos subitens 8.2.1 e 8.2.2 acima poderao ser utilizadas se nao
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados, procedimento deserto.

8.4. Havendo a necessidade de realizacao de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracao na respectiva
notificacao.

8.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo
onus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administracao ou de sua desconexao.

8.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que nao haja comunicacdao em contrério.

8.7. Os hordrios estabelecidos na divulgacdao deste procedimento observarao o
horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.

8.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracao podera sanar
erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacao e classificagao.
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8.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacao Direta serao sempre
interpretadas em favor da ampliacao da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

8.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de
suas propostas e a Administracao nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo de contratacao.

8.11. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacao Direta e
de seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

8.12. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrdnico.

8.13. Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

8.13.1. ANEXO | - Termo de referéncia/Projeto Basico;
8.13.2. ANEXO Il - Minuta de Termo de Contrato.

Caririacu/CE, 17 de fevereiro de 2025

Ricardo Santos Barros
ORDENADOR(A) DE DESPESAS
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ANEXO | - PROJETO BASICO
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA DE LICITACAO N2 2025.02.17.01
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 00002.20250206/0001-08

OBJETO
1.1. Contratacao de empresa para a prestacao de servicos de digitalizacao,

organizacao, indexacao e armazenamento de documentos fisicos em meio eletrénico,
visando a modernizagao, preservagao, seguranca e agilidade no acesso as informacoes
institucionais, conforme as diretrizes estabelecidas pela Lei n2 14.133/2021 e
regulamentacdes correlatas, junto a Secretaria Municipal de Administracdo da Prefeitura

Municipal de Caririacu-Ceara.
1.2. A contratacao serd divida em Lote(s), conforme tabela constante abaixo:

LOTE UNICO
ITEM DESCRICAO QTD UND
Servigos de digitalizagdo, organizagdo, indexagdo e armazenamento de documentos
1 fisicos em meio eletronico, visando a modernizagdo, preservacdo, seguranga e 12.0 Més

agilidade no acesso as informagdes institucionais, conforme as diretrizes
estabelecidas pela Lei n® 14.133/2021 e regulamentagdes correlatas
Especificacdo: ESPECIFICACAO DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS: Os servicos de digitalizacdo, organizacdo, indexacdo e
armazenamento de documentos serdo realizados em conformidade com as normas legais e padrées técnicos de qualidade,
seguranga e confidencialidade, atendendo plenamente as necessidades administrativas da Prefeitura Municipal de Caririagu -
Ceara. As atividades compreenderao as seguintes etapas: 1. Andlise e Planejamento ¢ Levantamento Inicial: Identificacdo e
organizagdo dos documentos fisicos, considerando tipos, volumes e condigcdes, para definir o fluxo de trabalho e os procedimentos
necessarios. 2. Preparagdo dos Documentos * Higienizagdo e Organizacdo: oRemogdo de pd e impurezas a seco, utilizando
trinchas, escovas macias, pincéis e flanelas de algoddo. o Retirada de corpos estranhos (grampos, clipes, insetos, etc.) que
possam deteriorar os documentos. Caso haja fita adesiva em alguma folha, avaliar sua finalidade e digitalizar somente apds a
reproducao do original por fotocépia. * Adequacao Fisica: o Desencadernacdo, remocdo de grampos e verificacdo de paginas
dobradas, amassadas ou rasgadas. o Agrupamento e selegdo das pecas para digitalizagdo, com armazenamento provisério em
local fisico adequado e previamente preparado. 3. Digitalizagao Conversao dos Documentos: o Realizagao da
digitalizagao “capa a capa” (sem separagao por pegas processuais) por meio de equipamentos e softwares apropriados, garantindo
a legibilidade e a integridade das informacdes. ¢ Configuracdo e Processamento: o Definigao dos parametros de
digitalizagao (tipo de cor - bitonal, escala de cinza ou colorido -, contraste, resolugao, supressao de fundo, etc.) e inser¢do dos
lotes para leitura pelo scanner. o Tratamento das imagens com ajustes (como correcao vertical e eliminagdo de sujeiras) e
aplicacao de filtros (contraste e clareamento) para assegurar a fidelidade ao documento original. A contratada devera reprocessar
as digitalizagdes quantas vezes forem necessdrias, sem acréscimo no quantitativo diario, e utilizar software especifico para
eliminar ou suprimir fundos em folhas recicladas. * Exportagao: o Conversdao dos arquivos digitalizados para os
formatos PDF (inclusive PDF pesquisavel, quando aplicavel) e JPEG, atendendo as orientagdes do Tribunal de Contas do Estado do
Ceard. 4. Indexacao * Categorizagao e Metadados: oClassificagdo dos documentos com base em critérios previamente
estabelecidos, utilizando metadados que facilitem a localizacdo e o gerenciamento eletréonico. 5. Armazenamento Eletronico e
Seguranca e Acesso: 0 Armazenamento seguro dos arquivos digitais em repositérios apropriados, com backup
automatico e acesso controlado, em conformidade com as politicas de seguranca da informacdo. 6. Treinamento e Suporte
Capacitagdo: o Treinamento dos servidores municipais para o uso correto do sistema de gestdo eletrénica de
documentos. Assisténcia Técnica: o Suporte técnico durante a implantagdo e no periodo pds-implementacdo dos
servigos. 7. Entrega e Homologagdo ¢ Validacao Final: o Apresentacdo dos arquivos digitalizados e dos relatérios de execucao
para conferéncia e homologagdo pela administracdo municipal. ROL DE DOCUMENTOS A SEREM DIGITALIZADOS 1.
Documentos contdbeis e comprovantes de receitas e despesas; 2. Leis, decretos, resolugdes, portarias,
requerimentos, memorandos, projetos de lei e pareceres; 3. Notas técnicas e informativas; 4. Atas de sessdes, audiéncias e
conferéncias; 5. Votos e relatérios; 6. Processos licitatérios; 7. Contratos e aditivos; 8. Fichas de controle
de almoxarifado; 9. Fichas de controle patrimonial; 10. Fichas de controle de veiculos; 11. Contas de gestdo (no formato
recebido pelo TCE/CE); 12. Relatério de Gestdo Fiscal (RGF), com a devida criptografia, conforme exigido pelo TCE/CE; 13.
Regimento Interno; 14. Lei Organica do Municipio; 15.Fichas de pessoal e demais atos relacionados a gestao de
recursos humanos. EQUIPAMENTOS E ESTRUTURA A responsabilidade pela disponibilizagdo dos equipamentos e da equipe é do
contratado, que devera fornecer, no minimo: ¢ Infraestrutura Tecnoldgica: o Computadores de Ultima geracdo, equipados com
gravadora de CD/DVD ROM e/ou PEN DRIVE; o Scanners digitais de alta capacidade. * Midia de Armazenamento: o Geragdo

de arquivos em CD/DVD ROM ou PEN DRIVE devidamente identificados. « Software: o Sistema pesquisavel, a
disposicao do contratante, com ferramenta de controle de pastas que possibilite a separacdao e a contagem das imagens
digitalizadas. * Equipe: o Profissionais treinados e identificados com a logomarca da empresa. Logistica: o

Execucao dos servicos na sede da Prefeitura Municipal de Caririacu - Ceard, em dias Uteis, arcando o contratado com
todas as despesas de pessoal (salérios, deslocamento, alimentacao, encargos sociais e trabalhistas) e manutengéo dos
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equipamentos. ¢ Controle e Certificagdo: o Registro e computagao dos servicos realizados por meio de sistema préprio, com
relatdério mensal certificado por um servidor designado pela Prefeitura. ¢ Integragdo Remota: o Sincronizagdo com
servidor remoto, com acesso via site. CARACTERIZACAO E NECESSIDADE DOS SERVICOS - Importancia e Finalidade: o

A digitalizacao dos documentos publicos - tanto os arquivados quanto os gerados durante o exercicio - é essencial para
atender processos e diligéncias da Prefeitura, bem como as demandas de 6rgdos de fiscalizagdo e controle, como o Tribunal de
Contas e o Ministério Pablico. ¢ Transmissao de Informagdes: o A informatizagdo dos documentos, via SIM -
Sistema de Informagdes Municipais -, assegura a guarda cautelosa de documentos contabeis, licitatérios e demais atos
administrativos, permitindo que sejam disponibilizados a qualquer tempo, conforme solicitacdo do TCE/CE. * Beneficios
Tecnolégicos: o A tecnologia empregada possibilita ndo sé a compactagdo e a redugdo do espago de armazenamento, mas
também uma melhor catalogagdo dos documentos, organizando as informagdes por assunto, objeto, nimero e pasta, o que otimiza
0s processos de busca e identificagdo.

2. DA PESQUISA DE PRECO

2.1. O Setor de Compras realizou ampla pesquisa de mercado levando-se em
consideracao todos os detalhes que envolvem o objeto a ser adquirido, e anexa-se ao
processo os valores apurados compilados em relatério, que visa subsidiar o Valor de
Referéncia no montante de R$ R$ 56.799,96 (cinquenta e seis mil, setecentos e noventa e
nove reais e noventa e seis centavos), que norteard as decisdes do Agente de
Contratacdo designado para a realizacdao da Dispensa Eletrénica de Licitacdo, quanto a
aceitabilidade das propostas.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. Considerandoque a contratacdo de pessoa juridica especializada na
digitalizacao,organizacao, indexacao e armazenamento de documentos fisicos em meio
eletrénicose justifica pela necessidade de modernizar 0s processos
administrativos,garantindo maior seguranca, agilidade e eficiéncia no acesso e na gestdo
dasinformacdes institucionais. Considerandoque a preservacao dos documentos publicos é
fundamental para assegurar aintegridade, disponibilidade e confidencialidade das
informacdes, emconformidade com a legislacao vigente e as boas praticas de gestao
documental. Dessaforma, a contratacdo dos servicos mencionados é indispensavel
para: a)Garantir a Eficiéncia Operacional -A digitalizacdo e organizacdo eletronica dos
documentos permite o acesso rapidoe seguro as informacdes, otimizando o tempo de
trabalho e melhorando aprodutividade dos setores administrativos. b)Promover a
Seguranca da Informacao -A conversdao dos arquivos fisicos em meio eletrénico
proporciona maior controlesobre o acesso e a integridade dos dados, com a utilizacao de
mecanismos deseguranca e backup. c)Preservar a Memodria Institucional -A digitalizacao
assegura a conservagao de documentos histéricos eadministrativos, evitando perdas
decorrentes de deterioracao, extravio ousinistros. d)Reduzir Espaco Fisico e Custos
Associados - A eliminacao de arquivos fisicos, conformelegislacdo aplicavel, libera
espacos que podem ser utilizados para outrasfinalidades e reduz custos com
armazenamento. e)Atender as Exigéncias Legais -A adequacdao dos processos
documentais as normas da Lei n? 14.133/2021 e demaisregulamentacbes garante a
conformidade legal das atividades da administragaomunicipal. f)Facilitar o Atendimento ao
Publico -A digitalizacao agiliza a busca e o fornecimento de informacdes solicitadaspelos
cidadaos, promovendo um atendimento mais eficiente e transparente. Considerandoainda
gue, a contratacao de uma empresa especializada assegurara a execucao dosservicos
conforme os padrdes técnicos exigidos, garantindo a utilizagao detecnologias adequadas e
procedimentos seguros. Assim, a presente contratacao éessencial para a modernizacao
administrativa, a preservacdao documental e amelhoria da gestao publica municipal,
beneficiando diretamente os servidores,gestores e a populacao em geral.

4. JUSTIFICATIVA DE CONTRATACAO POR DISPENSA DE LICITACAO

FPrefeitura Municipal de Caririacua
CEF: 63.220-000 FONE [88) 3547-1130
Pargue Recreio Paraizo, S/N — Caririacu-CE



PREFEITURA DE

Caririacu

Por nossa terra, Por nossa gente.

4.1. O valor apresentado na pesquisa de mercado enquadra-se no disposto no
Art. 75, inciso Il, da Lei n2. 14.133/2021, referindo-se a dispensa de licitacdo para
contratacao do objeto demandado neste termo, com pequena relevancia econémica,
diante da onerosidade de uma licitacao. O Art. 75, inciso Il, da Lei n2. 14.133, de 1 de abril
de 2021, dispde que é DISPENSAVEL a licitacdo para contratacdo que envolva valores
inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta
e nove centavos), no caso de outros servicos e compras

4.2. As aquisicdes e contratacdes publicas seqguem, em regra, o principio do dever
de licitar, previsto no artigo 37, inciso XXI da Constituicao. Porém, o comando
constitucional j& enuncia que a lei podera estabelecer excecdes a regra geral, com a
expressao "ressalvados os casos especificados na legislacao".

O fundamento principal que reza por esta iniciativa é o artigo 37 inciso XXI da
Constituicao Federal de 1988, no qual determina que as obras, os servicos, compras e
alienacdes devem ocorrer por meio de licitagoes.

A licitacao foi o meio trazido para a Administracao Publica, via aprovacao e sancao
de lei na esfera federal, para tornar isondmica a participacao de interessados em
procedimentos que visam suprir as necessidades dos 6rgaos publicos acerca dos servicos
disponibilizados por pessoas fisicas e/ou pessoas juridicas nos campos mercadolégicos
distritais, municipais, estaduais e nacionais, e ainda procurar conseguir a proposta mais
vantajosa as contratagoes.

Para melhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XXI do Artigo 37 da
CF/1988:

(...)

XXI - ressalvados os casos especificados na legislacao, as
obras, servicos, compras e alienacdes serao contratados
mediante processo de licitacdo publica que assegure
igualdade de condicdes a todos os concorrentes, com
cldusulas que estabelecam obrigacbes de pagamento,
mantidas as condicdes efetivas da proposta, nos termos da
lei, o qual somente permitira as exigéncias de qualificacao
técnica e econOmica indispensaveis a garantia do
cumprimento das obrigacdes.

Portanto, a lei podera criar hipdéteses em que a contratacao sera feita de forma
direta. O novo regulamento geral das licitacdes, a Lei n® 14.133 de 01 de abril de 2021, a
exemplo da Lei n° 8.666/93, também prevé os casos em que se admite a contratacao
direta, podendo a licitagao ser dispensavel ou inexigivel.

A nova Lei de Licitacdes, sancionada no dia 01 de Abril de 2021, trouxe inovacdes
diversas, inclusive adequou os limites de dispensa de licitacao em seu Art. 75, inciso II,
que assim preconizou:

Da Dispensa de Licitacao - Art. 75, inciso Il

para contratacao que envolva valores inferiores a R$
62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco
reais e cinquenta e nove centavos), no caso de outros
servicos e compras
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5. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.
5.1. Prazo e execucao:
5.1.1. O prazo de execucdao dos servicos € de 12 meses, contados do
recebimento da Nota de Empenho, Contrato ou Instrumento equivalente.
5.1.2. Cumprida a obrigacao, o objeto da licitacdo sera recebido:
5.1.2.1. Mediante termo, 0S servicos serao recebidos
PROVISORIAMENTE, pelo(s) servidor(es) responsavel(eis) designado pelo(a) Prefeitura
Municipal de Caririacu para acompanhamento e fiscalizacao, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 10 (dezs) dias Uteis da prestacdo do
servico.
5.1.2.2. DEFINITIVAMENTE, mediante termo, em até 15 (QUINZE) dias
Uteis da emissdo do Termo de Recebimento Provisério, pelo(s) servidor(es)
responsavel(eis) designado(s) pelo(a) Prefeitura Municipal de Caririacu, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apés o decurso do prazo de observagao ou vistoria
que comprove a adequacao do objeto aos termos contratuais.
5.1.2.2.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser
estendido de forma a garantir maior possibilidade ao contratante de verificacao da
adequacao do servico contratado.
5.1.2.2.2. O referido prazo pode ficar suspenso, ou mesmo ser
prorrogado, em eventual discordancia das condicdes de prestacao e validacdao, de modo
gue a CONTRATADA faca os ajustes necessarios de correcao, ou apresente as justificativas
pertinentes a avaliacao realizada.

5.1.3. A Administracado rejeitara, no todo ou em parte, o(s) servico(s) executado(s)
em desacordo com os termos do Projeto Basico.

5.1.4. Se no ato da entrega do(s) servicos a nota fiscal/fatura nao for aceita pela
Administracdao, devido a irregularidades em seu preenchimento, sera procedida a sua
devolucao para as necessarias correcoes. Somente apds a reapresentacao do documento,
devidamente corrigido, e observados outros procedimentos, se necessarios, procederd a
Administracdo ao recebimento provisério do(s) servico(s).

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1. Sao obrigacdes da Contratante:

6.1.1. Nomear Gestor e Fiscais do Contrato para acompanhar e fiscalizar sua
execucao;

6.1.2. Encaminhar formalmente as demandas de servicos, de acordo com 0s
critérios estabelecidos neste Projeto Basico;

6.1.3. Receber o objeto prestado pela CONTRATADA que esteja em
conformidade com a proposta aceita, conforme inspecdes realizadas;

6.1.4. Supervisionar a execucao do objeto do Contrato, exigindo presteza na
execucao e correcao das falhas eventualmente detectadas;

6.1.5. Aplicar a CONTRATADA as sancdes administrativas regulamentares e
contratuais cabiveis;

6.1.6. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a CONTRATADA, dentro dos
prazos preestabelecidos em Contrato;

6.1.7. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas
com a prestacao dos servicos;

FPrefeitura Municipal de Caririacua
CEF: 63.220-000 FONE [88) 3547-1130
Pargue Recreio Paraizo, S/N — Caririacu-CE



PREFEITURA DE

Caririacu

Por nossa terrg, por nossa gente.

6.1.8. Prestar as informacodes e os esclarecimentos pertinentes que venham a
ser solicitados pelo representante da CONTRATADA;

6.1.9. Disponibilizar para a equipe técnica da CONTRATADA os recursos
necessarios para cumprimento do objeto do Contrato;

6.1.10. Assistir a equipe técnica da CONTRATADA na indicacdo dos locais de
execucao dos servicos, como forma de prevenir a ocorréncia de danos de qualquer
natureza;

6.1.11. Registrar as ocorréncias que estejam em desacordo com as condicdes
estabelecidas neste Projeto Basico, solicitando a CONTRATADA a pronta regularizagao;

6.1.12. Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas
dependéncias para a execucao dos servicos;

6.1.13. Proceder com a avaliacao dos servicos e ateste das respectivas
faturas decorrentes.

6.2. A Administracdao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Projeto Basico,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Proejto Bésico e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

7.1.1. Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a
CONTRATANTE, que deverd responder pela fiel execucdo do contrato;

7.1.2. Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias do fiscal do
contrato, inerentes a execucao do objeto contratual;

7.1.3. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da
CONTRATANTE, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo prontamente
as reclamacdes formuladas;

7.1.4. Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execucao dos servicos
objeto do Contrato;

7.1.5. Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a
terceiros por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em
decorréncia da relacao contratual, ndao excluindo ou reduzindo a responsabilidade da
fiscalizacao ou o acompanhamento da execucao dos servicos pela CONTRATANTE;

7.1.6. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizacao dos
servicos pela CONTRATANTE, cujo representante terd poderes para sustar o fornecimento,
total ou parcialmente, em qualguer tempo, sempre que considerar a medida necessaria;

7.1.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas no
aviso de dispensa eletrénica de licitacao;

7.1.8. Providenciar que seus contratados portem documento de identificacao
guando da execucao do objeto a CONTRATANTE;

7.1.9. Promover a execucao dos servicos dentro dos parametros e rotinas
estabelecidas, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as
recomendacdes aceitas pela boa técnica;
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7.1.10. Ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais sobre
os diversos artefatos e produtos produzidos ao longo do contrato, incluindo relatérios e
documentacao técnica a Administracao;

7.1.11. Prestar todas as informacdes e esclarecimentos solicitados pela
CONTRATANTE, julgados necessarios a boa gestdo do contrato;

7.1.12. Cumprir com o0s prazos, disposicdes e especificacbes estabelecidas
neste Projeto Basico;

7.1.13. Repassar aos fiscais do Contrato, em tempo habil, quaisquer
justificativas de situacdes especificas que envolvam impedimento do cumprimento dos
termos do Contrato, por razdes alheias ao controle da CONTRATADA,;

7.1.14. Comunicar a contratante quaisquer ocorréncias que impecam, mesmo
gue temporariamente, a execucao dos servicos;

7.1.15. Manter identificados todos os materiais e equipamentos de sua
propriedade, de forma a nao serem confundidos com similares de propriedade da
CONTRATANTE;

7.1.16. Apresentar a CONTRATANTE, sempre que exigido pela equipe de
fiscalizacdo do contrato, relatérios e outros documentos inerentes a execucao dos
Servicos;

7.1.17. Manter sigilo de todos os dados ou informacdes da CONTRATANTE
obtidas em funcao da execucao dos servicos;

7.1.18. Submeter seus empregados, durante o tempo de permanéncia nas
dependéncias da CONTRATANTE, aos regulamentos de seguranca e disciplina por este
instituido, mantendo-os devidamente identificados;

7.1.19. Orientar-se pelo sigilo do teor de todos os documentos produzidos e
abster-se de transferir responsabilidade a outrem;

7.1.20. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e
obrigacdes sociais previstos na legislacao social e trabalhista em vigor, obrigando-se a
salda-los na época prdépria, uma vez que seus empregados nao manterao nenhum vinculo
empregaticio com a CONTRATANTE;

7.1.21. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacao especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da
espécie, forem vitimas os seus empregados quando da execucdao do objeto ou em
conexdao com ele, ainda que acontecido nas dependéncias da CONTRATANTE, inclusive por
danos causados a terceiros;

7.1.22. Abster-se de remanejar ou desativar equipamentos ou recursos sem
prévia autorizacao da CONTRATANTE;

7.1.23. Fornecer a sua equipe técnica todos os materiais necessarios para a
prestacao dos servicos;

7.1.24. Responder por quaisquer acidentes de que possam sofrer os seus
empregados, quando em servico nas dependéncias da CONTRATANTE;

7.1.25. Adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execucao dos
servicos, quando couber, nos termos das legislacées em vigor;

7.1.26. Abster-se de veicular publicidade acerca do contrato, salvo mediante
prévia autorizacao da CONTRATANTE.

8. DA SUBCONTRATACAO
8.1. Nao serd admitida a subcontratacao do objeto licitatério.
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9. ALTERACAO SUBJETIVA

9.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos
de habilitacdo exigidos na licitacao original; sejam mantidas as demais cldusulas e
condicoes do contrato; nao haja prejuizo a execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia
expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

10. CONTROLE DA EXECUCAO

10.1. Nos termos do art. 117 Lei n? 14.133, de 2021, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a execucao do(s) servico(s) contratado(s), anotando em
registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao e determinando o que
for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

10.2. A fiscalizacao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em co-responsabilidade da Administracao ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o § 22 do art. 140 da Lei n2 14.133, de 2021.

10.4. O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento dos servicos serd efetuado em moeda corrente nacional, por
meio de emissdao de Ordem Bancaria, para crédito em conta corrente da CONTRATADA em
até 30 (trinta) dias apds apresentacao da(s) Nota(s) Fiscal(is) atestada(s) pela
Administracao, na forma e prazo estabelecido neste Projeto Basico.

11.2. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo
servidor competente, condicionado este ato a verificacao da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada em relacao aos servicos efetivamente prestados.

11.3. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes
a contratacao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovagao da regularizacao da situacdao, ndo acarretando qualquer O6nus para a
Contratante.

11.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

11.5. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao Cadastro
de Fornecedores para verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no
aviso de dispensa eletrénica de licitacao.

11.6. Constatando-se, a situacao de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias,
regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

FPrefeitura Municipal de Caririacua
CEF: 63.220-000 FONE [88) 3547-1130
Pargue Recreio Paraizo, S/N — Caririacu-CE



PREFEITURA DE

Caririacu

Por nossa terra, Por nossa gente.

11.7. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

11.8. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a contratada a ampla defesa.

11.9. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situacao junto ao Cadastro de Fornecedores.

11.10. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacado, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11.11. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacao da seguinte férmula: EM = | x
N x VP, sendo:

EM = Encargos moratoérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
| =(TX) (6/100) | =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1. Comete infracao administrativa nos termos do art. 155 da Lei n? 14.133, de

2021, a Contratada que:

12.1.1. der causa a inexecucgao parcial do contrato;

12.1.2. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. der causa a inexecucao total do contrato;

12.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

12.1.5. nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

12.1.6. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para
a contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da
dispensa eletronica de licitagcao sem motivo justificado;

12.1.8. apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame
ou prestar declaracao falsa durante a dispensa eletrénica de licitacdo ou a execucao do
contrato;
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12.1.9. fraudar a dispensa eletronica de licitagcao ou praticar ato fraudulento
na execucao do contrato;

12.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

12.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da dispensa
eletronica de licitacao;

12.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

12.2. A Contratada que cometer qualquer das infracdes discriminadas no subitem

acima ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancgoes:

12.2.1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao
acarretem prejuizos significativos para a Contratante;

12.2.2. Multa de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso,
na execucao dos servicos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente,
até o limite de 9,9% (nove virgula nove por cento), que corresponde até 30 (trinta) dias de
atraso;

12.2.3. Multa de 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de
atraso, na execucao dos servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o valor
correspondente a parte inadimplente, em carater excepcional, e a critério do drgao
contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias;

12.2.4. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de
empenho, por descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo de demais sancgoes;

12.2.5. Multa de 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do
adjudicatario em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente e/ou entrega da
garantia contratual, dentro do prazo estabelecido pela administracao, recusa parcial ou
total na entrega do material, recusa na conclusao do servico, ou rescisao do contrato/nota
de empenho, calculado sobre a parte inadimplente; e

12.2.6. 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho,
pela inexecucao total do contrato.

12.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, lll e IV da Lei n® 14.133, de
2021, as empresas e os profissionais que:

12.3.1. tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

12.3.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitacao;

12.3.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a
Administracao em virtude de atos ilicitos praticados.

12.4. A aplicagcao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-
se o procedimento previsto na Lei n? 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n? 9.784,
de 1999.

12.5. A autoridade competente, na aplicacao das sancdes, levara em consideracao
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

12.6. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no Cadastro de
Forencedores.
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13. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

13.1. A empresa CONTRATADA deverd garantir, no que couber, o descarte correto e
seguro de todos os insumos/itens que forem removidos em manutencdes, adotando
praticas de sustentabilidade ambiental na execugao do objeto.

13.2. A CONTRATADA devera contribuir para a promocao do desenvolvimento
nacional sustentdvel no cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade
ambiental de acordo com o art. 225 da Constituicao Federal de 1988 .

13.3. A empresa contratada devera adotar medidas a orientar seus empregados
para adotarem condutas e técnicas para reducdao de consumo de energia elétrica, de
consumo de agua e reducao de producdo de residuos sélidos, observadas e respeitadas as
normas ambientais vigentes.

13.4. E dever da contratada, observar entre outras: o menor impacto sobre
recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua; preferéncia para materiais,
tecnologias e matérias-primas de origem local; maior eficiéncia na utilizacao de recursos
naturais como agua e energia; maior geracao de empregos, preferencialmente com mao
de obra local; uso de inovacdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais; e origem
ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos servicos.

14. DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas correrao a conta de dotacdes especifica do orcamento do(a)
Prefeitura Municipal de Caririacu, na classificacdo econémica 0204.04.122.0002.2.014 -
Manutencao das Atividades da Secretaria, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33904000 -
Servicos de Tecnologia da Informacao e Comunicacdo - Pessoa Juridica, R$ 56.799,96
(cinguenta e seis mil, setecentos e noventa e nove reais e noventa e seis centavos); .

Caririacu-CE, Em de de 2025.

BERNARDINO BEZERRA NETO
RESPONSAVEL

APROVO o Projeto Basico elaborado, por entender que ele cumpre todos os requisitos
necessarios para esta contratagao.

RICARDO SANTOS BARROS
ORDENADOR(A) DE DESPESAS
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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO
Contratacao Direta N2 2025.02.17.01
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 00002.20250206/0001-08

TERMO DE CONTRATO QUE FAZEM ENTRE SI O(A)
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIRIACU

O(A) PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIRIACU, com sede no(a) --, inscrito(a) no CNPJ/MF sob
0 --, neste ato representado(a) pelo(a) Sr(a) RICARDO SANTOS BARROS, doravante

denominada CONTRATANTE, € 0(Q) cviiiiiiiiiiiiiiicinciee e , inscrito(a) no
CPF/CNPJ e, , sediado(a) NO(A) .oevvviiiiii ,
doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.
() ,inscrito NO CPF N2 L., , tendo

em vista o que consta no Processo n? 00002.20250206/0001-08 e em observancia as
disposicdes da Lei n2 14.133 de 1 de abril de 2021, resolvem celebrar o presente Termo
de Contrato, decorrente da Contratacao Direta n? 2025.02.17.01, mediante as clausulas e
condicoes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato é Contratacdao de empresa para a
prestacao de servicos de digitalizacao, organizacao, indexacao e armazenamento de
documentos fisicos em meio eletronico, visando a modernizagao, preservagao, seguranca
e agilidade no acesso as informacdes institucionais, conforme as diretrizes estabelecidas
pela Lei n? 14.133/2021 e regulamentacdes correlatas, junto a Secretaria Municipal de
Administracao da Prefeitura Municipal de Caririacu-Ceara., conforme especificacdes e
guantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Aviso de Contratacao Direta, identificado
no preambulo e a proposta vencedora, independentemente de transcricao.

1.3. Discriminacao do objeto:

ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL

Servigos de digitalizagcdo, organizagdo,

indexacao e armazenamento de

documentos fisicos em meio eletrénico,

visando a modernizagdo, preservacao,

1 seguranca e agilidade no acesso as 12.0 Més

informacgdes institucionais, conforme as

diretrizes estabelecidas pela Lei n?

14.133/2021 e regulamentagdes

correlatas
ESPECIFICACAO DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS: Os servicos de digitalizacdo, organizacdo, indexacdo e armazenamento
de documentos serdo realizados em conformidade com as normas legais e padrdes técnicos de qualidade, seguranca e
confidencialidade, atendendo plenamente as necessidades administrativas da Prefeitura Municipal de Caririacu - Ceara. As
atividades compreenderdo as seguintes etapas: 1. Andlise e Planejamento ¢ Levantamento Inicial: Identificagdo e
organizagdo dos documentos fisicos, considerando tipos, volumes e condigdes, para definir o fluxo de trabalho e os
procedimentos necessérios. 2. Preparagao dos Documentos ¢ Higienizagdo e Organizagdo: oRemocgao de pé e impurezas
a seco, utilizando trinchas, escovas macias, pincéis e flanelas de algoddo. o Retirada de corpos estranhos (grampos, clipes,
insetos, etc.) que possam deteriorar os documentos. Caso haja fita adesiva em alguma folha, avaliar sua finalidade e digitalizar
somente apds a reproducdo do original por fotocépia. * Adequacao Fisica: oDesencadernagdo, remogdo de grampos e
verificacao de paginas dobradas, amassadas ou rasgadas. o Agrupamento e selecdo das pecas para digitalizacdo, com
armazenamento provisério em local fisico adequado e previamente preparado. 3. Digitalizagdo *  Conversdo dos Documentos:
[¢) Realizacdo da digitalizacdo “capa a capa” (sem separacdo por pecas processuais) por meio de equipamentos e
softwares apropriados, garantindo a legibilidade e a integridade das informacgdes. Configuragdo e Processamento: o
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Definicdo dos parametros de digitalizacdo (tipo de cor - bitonal, escala de cinza ou colorido -, contraste, resolugao,
supressao de fundo, etc.) e insercdo dos lotes para leitura pelo scanner. o Tratamento das imagens com ajustes (como
corregao vertical e eliminagdo de sujeiras) e aplicagdo de filtros (contraste e clareamento) para assegurar a fidelidade ao
documento original. A contratada deverd reprocessar as digitalizagdes quantas vezes forem necessarias, sem acréscimo no
quantitativo diario, e utilizar software especifico para eliminar ou suprimir fundos em folhas recicladas. * Exportagao: o

Conversao dos arquivos digitalizados para os formatos PDF (inclusive PDF pesquisdvel, quando aplicavel) e JPEG,
atendendo as orientacdes do Tribunal de Contas do Estado do Ceara. 4. Indexacéo Categorizagao e Metadados: o]

Classificagdo dos documentos com base em critérios previamente estabelecidos, utilizando metadados que facilitem a
localizagdo e o gerenciamento eletrénico. 5. Armazenamento Eletrénico Segurancga e Acesso: 0 Armazenamento
seguro dos arquivos digitais em repositérios apropriados, com backup automatico e acesso controlado, em conformidade com as
politicas de seguranga da informacg&o. 6. Treinamento e Suporte ¢ Capacitagdo: o Treinamento dos servidores municipais
para o uso correto do sistema de gestdo eletronica de documentos. ¢ Assisténcia Técnica: o Suporte técnico durante a
implantacéo e no periodo pés-implementacéo dos servicos. 7. Entrega e Homologacdo ¢ Validacdo Final: o Apresentacdo dos
arquivos digitalizados e dos relatérios de execugdo para conferéncia e homologagdo pela administracdo municipal. ROL DE
DOCUMENTOS A SEREM DIGITALIZADOS 1. Documentos contabeis e comprovantes de receitas e despesas; 2. Leis,
decretos, resolugdes, portarias, requerimentos, memorandos, projetos de lei e pareceres; 3. Notas técnicas e
informativas; 4. Atas de sessOes, audiéncias e conferéncias; 5. Votos e relatérios; 6. Processos licitatérios; 7.

Contratos e aditivos; 8. Fichas de controle de almoxarifado; 9. Fichas de controle patrimonial; 10. Fichas
de controle de veiculos; 11. Contas de gestdo (no formato recebido pelo TCE/CE); 12. Relatério de Gestdo Fiscal (RGF), com
a devida criptografia, conforme exigido pelo TCE/CE; 13. Regimento Interno; 14. Lei Organica do Municipio; 15.Fichas
de pessoal e demais atos relacionados a gestdo de recursos humanos. EQUIPAMENTOS E ESTRUTURA A responsabilidade pela
disponibilizagdo dos equipamentos e da equipe é do contratado, que deveréa fornecer, no minimo: e Infraestrutura Tecnoldgica: o

Computadores de Ultima geragdo, equipados com gravadora de CD/DVD ROM e/ou PEN DRIVE; o Scanners digitais
de alta capacidade. -« Midia de Armazenamento: o Geragao de arquivos em CD/DVD ROM ou PEN DRIVE devidamente
identificados. -« Software: o Sistema pesquisavel, a disposicdo do contratante, com ferramenta de controle de pastas
que possibilite a separacdo e a contagem das imagens digitalizadas. « Equipe: o Profissionais treinados e identificados
com a logomarca da empresa. * Logistica: o Execucgao dos servigos na sede da Prefeitura Municipal de Caririagu -
Ceard, em dias Uteis, arcando o contratado com todas as despesas de pessoal (salarios, deslocamento, alimentagdo, encargos
sociais e trabalhistas) e manutencdo dos equipamentos. ¢ Controle e Certificagdo: o Registro e computagao dos servigos
realizados por meio de sistema préprio, com relatério mensal certificado por um servidor designado pela Prefeitura. -

Integragdo Remota: o Sincronizacao com servidor remoto, com acesso via site. CARACTERIZACAO E
NECESSIDADE DOS SERVICOS - Importancia e Finalidade: o A digitalizacdo dos documentos publicos - tanto os
arquivados quanto os gerados durante o exercicio - é essencial para atender processos e diligéncias da Prefeitura, bem como as
demandas de 6rgdos de fiscalizagdo e controle, como o Tribunal de Contas e o Ministério PlUblico. * Transmissao de
Informagdes: o A informatizagcdo dos documentos, via SIM - Sistema de Informagbdes Municipais -, assegura a guarda
cautelosa de documentos contébeis, licitatérios e demais atos administrativos, permitindo que sejam disponibilizados a qualquer
tempo, conforme solicitagcdo do TCE/CE. < Beneficios Tecnoldgicos: o A tecnologia empregada possibilita ndo s6 a
compactagdo e a redugdo do espaco de armazenamento, mas também uma melhor catalogagdo dos documentos, organizando
as informacgdes por assunto, objeto, nimero e pasta, o que otimiza os processos de busca e identificacdo.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Termo de
Referéncia, com inicio na data de /1 e encerramento em /1 ,
prorrogavel na forma do art. 107 da Lei n? 14.133 de 2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO
3.1. O valor do presente Termo de Contrato € de R$ .....coovvviiiiiiiiiiiiiii i
P ), conforme abaixo especificado:

3.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTAGAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacao estao programadas em dotacao
orcamentaria prépria, prevista no orcamento do(a) Prefeitura Municipal de Caririacu, na
classificacao abaixo: 0204.04.122.0002.2.014 - Manutencao das Atividades da Secretaria,
no(s) elemento(s) de despesa(s): 33904000 - Servicos de Tecnologia da Informacao e
Comunicacao - Pessoa Juridica;
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5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento e demais condicdes a ele referentes encontram-se no
Termo de Referéncia/Projeto Basico, Anexo | do Aviso de Dispensa Eletronica n¢®
2025.02.17.01.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orcamento estimado.

6.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado,
0S precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice do
IGPM, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

6.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ado),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), serd(ao) adotado(s),
em substituicao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao entao em vigor.

6.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

6.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

7. CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DE EXECUCAO
7.1. Nao havera exigéncia de garantia de execucao para a presente contratacao.

8. CLAUSULA OITAVA - ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO
8.1. As condicdes de entrega e recebimento do objeto sao aquelas previstas no
Termo de Referéncia/Projeto Basico, Anexo | do Aviso de Dispensa Eletrénica

9. CLAUSULA NONA - FISCALIZACAO

9.1. A fiscalizacago da execucdao do objeto sera efetuada por
Comissao/Representante designado pela CONTRATANTE, na forma estabelecida no Termo
de Referéncia/Projeto Bdsico, Anexo | do Aviso de Contratacao Direta

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

10.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no
Termo de Referéncia/Projeto Basico, Anexo | do aviso de Contratacdo Direta n?®
2025.02.17.01.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. As sanc0es referentes a execucao do contrato sdo aquelas previstas no Termo
de Referéncia/Projeto Basico, Anexo | do aviso de Dispensa Elrénica de Licitacao
N
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12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - EXTINCAO
12.1. O presente Termo de Contrato podera ser extinto nos termos dos arts. 106 e
137, combinado com o art. 138 e 139 da Lei n? 14.133/2021.
12.2. Os casos de rescisao contratual serao formalmente motivados, assegurando-
se a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.
12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE nos casos previstas
no art. 104 da Lei 14.133, de 2021.
12.4. O termo de rescisao sera precedido de Relatério indicativo dos seguintes
aspectos, conforme o caso:
12.4.1. Balanco dos eventos contratuais jd cumpridos ou parcialmente
cumpridos;
12.4.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.4.3. Indenizacdes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VEDACOES

13.1. E vedado a CONTRATADA interromper o fornecimento dos bens/produtos sob
alegacao de inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em
lei.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES

14.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 124 da Lei
n? 14.133, de 2021.

14.2. A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos do art. 125 da Lei n© 14.133,
de 2021.

14.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, respeitado o art. 129 da Lei n? 14.133, de 2021..

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS.

15.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as
disposicdes contidas na Lei n? 14.133, de 2021 e demais normas federais de licitacdes e
contratos administrativos e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

16.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por
extrato, na Imprensa Oficial, no sitio eletronico e no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), no prazo previsto no art. 94 Lei n? 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO

17.1. E eleito o Foro da Comarca de Caririagu para dirimir os litigios que decorrerem
da execucao deste Termo de Contrato que nao possam ser compostos pela conciliacao,
conforme art. 151, da Lei n? 14.133/2021.
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PREFEITURA DE

Caririacu

Por nossa terra, Por nossa gente.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas
(duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos
contraentes.

CARIRIACU/CE, .......... (0 de 20.....

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIRIACU
CNPJ/MF N2 06.738.132/0001-00
RICARDO SANTOS BARROS
Responsavel legal da CONTRATANTE

CONTRATADO
CPF/CNPJ N2 XXXXXXXXXX
Responsavel legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
1.

2.
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PREFEITURA DE

Caririacu

Por nossa terra, Por nossa gente.

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIRIACU-CE, torna publico que realizara as
15:00, do dia 20 de Fevereiro de 2025, no endereco eletrbnico
compras.m2atecnologia.com.br, Dispensa Eletrénica n? 2025.02.17.01. Objeto:
Contratacao de empresa para a prestacao de servicos de digitalizacao,
organizacao, indexacao e armazenamento de documentos fisicos em meio
eletrénico, visando a modernizacao, preservacao, seguranca e agilidade no acesso
as informacdes institucionais, conforme as diretrizes estabelecidas pela Lei n?
14.133/2021 e regulamentacdes correlatas, junto a Secretaria Municipal de
Administracao da Prefeitura Municipal de Caririacu-Ceara. Aviso de Contratacao
Direta a disposicao na Comissao de Contratacao, no endereco:Rua Parque Recreio
Paraiso S/N, Caririacu - Cearad e no endereco eletrénico:
https://www.caririacu.ce.gov.br/. Informacdes pelo telefone: (88) 3547-1122.
Caririacu/CE, 17 de Fevereiro de 2025.

JOSE LENOS BESSA BATISTA
Agente de Contratacao
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